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Releve 24 et 30 : Préesentation

\

Ce logiciel vous permettra de produire les relevés 24 et les relevés 30 que vous avez a remettre aux
parents. Il permet I'entrée, la validation des données et I'impression des relevés. De plus vous pourrez
transmettre électroniquement les informations relatives a ces relevés au Ministére du Revenu du Québec.
Cette procédure est la méme pour les relevés 24 et les relevés 30.

Voici le 1¢r écran qui s’affiche lors de I'ouverture du logiciel.

Ouverture d'un fichier de préparateur ... >
1 - e preparate 3
Hom Fichier Type
Service de garde data.mdb Relevé 24
Service de garde data_1.mdb Relevé 30

Une licence ezt requise pour chaque zervice de garde.
Créer un . Créer un \ . L
L ] L y Quvrir le fichier
nouveau fichier nouveau fichier .
Continuer ...

de Relevé 24 de Relevé 30




Releve 24 et 30 : Préesentation

L —m——

Vous voulez faire des relevé 24 ou 30, vous devez d’abord créer un fichier de préparateur pour chaque type
de relevé. Une fichier préparateur permet de regrouper des relevés d’'un méme type pour un préparateur
en particulier. Si vous produisez des relevés pour plusieurs entreprises, vous devez créer autant de fichier.

Un fichier de préparateur pour le Relevé 24 est créé par défaut. Pour ajouter un fichier de relevé, cliquez
simplement sur le bouton correspondant.

Chaque fichier doit étre activé avec la ou les clé que vous avez acheté.

Pour les utilisations suivantes, il vous suffira de sélectionner le fichier de travail voulut et cliquer sur “ouvrir
le fichier — Continuer”

Quverture d'un fichier de préparateur ... >
1 E e preparate a
Mom Fichier Type
Service de garde data.mdb Relewe 24
Service de garde data_1.mdb Relewé 30

Une licence est requize pour chaque service de garde.
Créer un . Créer un _ . o
. ] . r Quvrir le fichier
nouveau fichier nouveau fichier .
Continuer __.

de Relevé 24 de Relevé 30




Releve : Presentation

Voici I'écran de départ pour générer les releves.

B Relevé 24 (# Certification : RQ-15-24-019 # Autorisation : F51524028) — X
bl -8 x
Partager votre Copie de
8 Ecran avec un sau\?e arde
technicien o

Ajouter un

relevée
Copi
e A B.1 B.2 c ) E
Nom de famille et prénom de chacun des Date de WJours| Semaines |Frais de garde| Frais non Frais %
N créerun nfants naissance de pension payes admissibles | admissibles
. | relevé modifie EERGERON ‘Maude 02/04M1933 [« | 0 0 50 1] 50 E=C
N . Nom de famille, prénom et adresse de la personne qui G- Huméro d'assurance sociale (NAS) de la
Cfe‘ﬂ un h a payé les frais de garde personne qui a payé les frais de garde
rj releve annuié GIGUERE [endiée [288 %5 797 | [ Refuse de fournir son NLA.S.
Canjoint : H- NEQ ou NAS de la personne qui a fourni les services
H = Adresse : 10E3 rue des pensées ‘
ille : Laval T4 Coordonnées de la personne qui a fourni les services
Mettre ce - —
@ relevé ala  ||Code postal | HFXZYS _~|auébec Service de garde
poubelle Courriel : Adiesse
Valider les [ ville [Bugbec
données des 5k 2p1
relevés

a Produire les
D Liste des relevés

Maintenance | S€lection des relevés @ Q Rechereche [[] Afficher seulement les relevés comportant des erreurs
(o)

Parent Enfant Code | Jours | Semaine | Case E | Case C [Fed.]| $ Physique | $ Asrtistique | Production | Ftat Date de I'envoi | Etat envoi par Courriel [~
Réparer noms || GIGUERE Andiée | BERGERON Maude R 00 50.00 € 50.00 € o0 e 0.00€ ~
et prénoms || PELLETIER Gilbert PELLETIER Laurence R oo 50.00 & 50.00£ 0.00€ 0.00& el
Importer les || E TIHEAYA Tuiin peprah Micheal R 02 50.00 & 50.00£ 0.oo0€ 0.00€ sl
@ relevés CETINKAYA Tulin BRITTON ReyShaun R 02 50.00 & 50.00£ 0.oo0€ 0.00€ ~
précedents || |averty iSABELLE BUINCHE Naka R 01 50.00 & B0.00€ 0.00€ 0.00€ ol
. JEBBARI Badia AIS50U Iman R oo 50.00 & B0.00€ 0.00€ 0.00€ ol
m iy sheldon Jennifer SHELDON-ROY Daphné R 0o S0.00€ 50.00€ 0.00% 0.00s el
golden Mancy LARIVIERE S ébastien R 02 S0.00€ G0.00€ 0006 n.oos el
CHEMARD Chartsl CHENARD Mathanie! R o S000E S0.00€ 0oos nooe sl
CHEMARD Chantal CHENARD Jérémy R 0)1 50.00 € 50.00€ 0.00€ 0noe |5
FERREIRA Ema MASLE"Y Liam R oo 100.00€ 100.00€ 0.00€ 0.00s jcal

REOISSF&I Sténhanie | lazan Mahée 2] ni1 innnne innnné# nnon# nnne W hd

4 13
Sommaire : [Pour le sommaire 24) |Helevés 1302 |J|s .0 Semaines 497 Case E :176 936.48 € |l:ase C [Fed]:176 936.48 € |



Etape il: FichelPréparateur(vosdonnces)

Cliquer sur le bouton : ‘ g e

Cet écran vous permettra de configurer vos informations dans le logiciel.
Le premier onglet recense toutes les informations du préparateur des relevés.

Préparateur | Numéro des relevés

ra Enregistrer = =
Mumere preparateur :

N

u

@ clés Nom ;

m

Valider les |||Numérn dlidentification :

RS (o001 |

Service de garde

\Adresse Adresse
Mille - Wille
Code postal : JSk Z2p1
Province : Québec

Type de préparateur :

Etablissement

- Q Muméro de l'établissement

identifiant fédéral :

_l (MFA):

Clés d'enregistrements du logiciel.

|I'|'I|:H:Iule relevé 24 : |

B3k

|I'|'I|:H:Iule courriel ; ”

[0 | &

éro de préparateur fourni par le MRQ (Format : NPXOOOOO) pour la production des relevés fiscaux.




Informations de I’emetteulr

Coordonnées du préparateur

Numéro préparateur : C'est le numéro que le ministére vous a donné. Une fois le formulaire ED-430
complété Il doit débuter par NP et étre suivi de 6 chiffres. Si vous avez eu votre
numero I'an dernier il est encore valide.

Nom : Entrez le nom de votre organisme ou votre nom si c’est une personne qui a offert les
services. Ce nom doit étre exactement celui donné pour obtenir votre activation du
logiciel. (Les lettres minuscules et majuscules ainsi que les accents ont de
I'importance)

Clé d’enregistrement : Ce sont les clés qui vous sont envoyées par courriel par Solutions Logistik. Une
piece jointe par clé, sur laquelle il suffit de cliquer pour la voir apparaitre
automatiquement dans le logiciel.

Cliquez sur ce bouton pour vous assurer que votre clé est valide !
IMPORTANT : Pour éviter les erreurs de frappe, ,faites un copier/coller a partir du
courriel que vous avez recu pourle NOM et la CLE D’ENREGISTREMENT.

) ()

‘ @ Valider la clé



http://www.revenuquebec.ca/fr/sepf/formulaires/ed/ed-430.aspx

Informations dul preparateur.

i

Entrer votre numéro de préparateur, votre numéro d’identification, et votre type de préparateur.

Selon le type, entrez le numéro approprié.

Muméro préparateur : NPIOCOOKC

Muméro d'identification : RE | 000 A

— C—— | = Pour une personne c’est le NAS.

Adresse Adresse Pour une raison sociale c’est le NEQ

o Ve Pour un Etablissement (CPE) c’est le numéro
Code postal : JSk 2p .

Province : Québec de permIS

Type de préparateur | Elabissement o s Pour une école c’est le code école (Confirmer
e | h avec Revenu Québec)

Ensuite inscrivez les informations concernant 'adresse compléte du préparateur qui s'imprimeront sur les

relevés.
@)

Note : Vous pouvez retrouver le numéro d’identification sur tout document officiel de
Revenu Québec. (Le format est 9999999999RS9999).



Informations de I” emetteulr

Choisissez ensuite le type de préparateur dans la liste déroulante

| " Coordonnées du préparateur ... pd

r
Enregistrer

Préparateur | Numére dez relevés

Muméro préparateur :

l e |Numérn didentification : RS ||:||:||:|1 j
II @ cles Mom ; Service de garde

AAresse Adresse

Wille ille

Code postal :

Province :

Type de préparateur Muméro de rétabliezement "

FEAC Ay

- Q
Deszcription
[nztallation d'un CPE.
kiliew zoolaire

Perzonne E ducatiice en miliew familial

—— | Faizon sociale arderie privé
||I'|'I odule releve 24 : It T T

ldentifiant fédéral :

E tablizzement




Informations de I” emetteulr

.

Les clés de vérification de vos logiciels apparaissent dans cette fenétre.

Cles d'enregistrements du logiciel.

"I'.'I odule relevé 24 ||

| 3 )R
"I'.'Il:H:IuIe courriel : || | m |a

Tant qu’une croix rouge apparait a droite, la clé n’est pas valide.

Pour activer et valider les clés, il vous suffit de double-cliquer sur les piéces jointes envoyées avec votre
mail de confirmation.

Votre logiciel s’ouvre automatiquement et vous n’avez plus qu’a choisir le fichier préparateur sur lequel la
clé s’appliquera.

Cles d'enregistrements du logiciel.

||M|:|-|:Iule relevé 24 ; ||E | il @

"I'.'Iu-dule courriel : "'. | il |<$>

La clé s’insérera automatiquement et sera validée (coche verte)



Etape il: FichelPréparateur(vosdonnces)

Le second onglet de la fiche préparateur concerne les numéros de relevés donnés par
Revenu Québec aprés inscription en tant que préparateur.

Attention ! Si vous n'avez pas de numéro préparateur, vous n’étes pas autorisés a émettre
des releves.

Commandes Préparateur Muméro des relevés

Numeéros des releves attribués par Revenu Quebec.
Enregistrer
|F‘ren1ier Numéro : ||l}

|Derniernumér|} : ||D |
Valider les |Dernier relevé produit : "D
@ clés

N IMPORTANT Il Avant de produire vos releves, vous dewvez vous inscrire comme
préparateur auprés de Revenu du Québec (Pour obtenir votre numéro de préparateur et vos
numeéros de relevés)

Cliguez ici pour vous inscrire : [hitp:/hwww.revenu.gouv.gc.caffrisepfipublications/edied-430.as5px]

Mumére de préparateur fourni par le MRQ (Format : NPXOOOOC0) pour la production des relevés fiscaux.




Informations du preparateur

e

Vous devez simplement entrer les numéros que le ministére vous a attribué dans les cases a cet effet.
Vous pouvez faire une demande pour ces numéros en cliquant sur le lien avec le ministére juste en bas
de cette page. Vos numéros de I'an dernier sont toujours valides, vous n'avez pas a en redemander
d’autres.

/

Humeros des releves attribue par le Revenu Québec

[Premier numéro :  |[24000001 ||pernier numéro :  |[24000310 |

Vous entrez le premier

I IMPORTANT !!! Avant de produire vos relevés 24, vous devez vous inscire comme préparateur et dernle‘r numeroque
auprés du Ministére du Revenu du Québec [Pour obtenir votre numéro de préparateur et vos le ministére du Revenu

numéros de relevés) ’
vous a donné. Assurer-
i ici pof i ire : [ dhanenw. revenu.gouv.gc.calf ications/edied .
Cliguez ici pour vous inscrire : [http:/ reyenu.qouy. risepfipubl n -430.aspx] vous de blen entrer

'Dernier releve produit | |24EI-D{}23-? |

tous les chiffes.

Lien pour la demande de numéro
émetteur au ministére du revenu.




Informations du preparateur

i

Note importante concernant la numérotation des relevés

Lorsque vous entrez les numéros, ils comportent 8 chiffres mais a I'écran vous en verrez 9. C’est normal
car le 9¢ chiffre est le chiffre vérificateur demandé par Revenu Québec. Pour effectuer vos validations,

regardez seulement les 8 premiers chiffres.

Humeéros des releves attribue par le Revenu Quéebec

[Premier numéro . |[24000001 |[pernier numéro :  |[24000310 |
|Dlernier releve produit | |24I]-EI-EI-23? |

I IMPORTANT !!! Avant de produire vos relevés 24, vous devez vous inscire comme préparateur
auprés du Ministére du Revenu du Québec (Pour obtenir votre numéro de préparateur et vos

numéros de relevés)

Cliguez ici pour vous inscrire : [hitp:hwww.revenu.qouv.gc.cafrisepfipublications/ed/ed-430.as5px]

A titre d’exemple, ce relevé est le relevé numéro 24000006, le chiffre 2 est

| 240000062 | simplement un chiffre de vérification.
LD,




Explication des boutons de,commandes

m

rii} o Permet de créer un nouveau relevé
re
Copier ce Permet de dupliquer le relevé en cours
. relevé
|, Sréerun P t de cré levé modifié d’un relevé déja existant
Yl retove modific ermet de créer un relevé modifié d’u \% ja exi :
M Créer un P td , | , I,d, I ,d,.‘ . tant
relové annulé ermet de créer un relevé annulé d'un relevé déja existant.
H Sauvegarder Permet d’enregistrer les informations.
Mettre ce , Ve ,
@ relevé a la Permet d’effacer définitivement le relevé en cours.
poubelle
Valider les . . . P
données des Permet de valider les informations des relevés.
releves
m Produire les Permet de passer au module impression et transfert.
releves
Maintenance Outils de maintenance pour le technicien de Solutions Logistik.
% ij::g;:;’:* Permet de séparer les noms et prénoms d’'une méme case.
Importer les . . , . , .
@ relevés Permet une importation des relevés de la version 2014 ou antérieure
précédents
Quitter Permet de sortir du logiciel.
ﬁ W)\ bp



Creation des releves

e

Ajouter un

Cliquer sur le bouton : ‘ Eh  releve

Ce bouton permet d’ajouter un relevé a la liste.

Le logiciel se positionnera automatiquement sur ce nouveau relevé sur le nom de I'enfant.

Ainsi vous pouvez commencer a entrer les données sans avoir a utiliser la souris pour accéder a la case.
Une fois le nom entré, appuyez sur la touche [ENTRER] ou [TAB] et la case suivante s’activera et ainsi de
suite.

Vous pouvez aussi appeler cette fonction a l'aide de la touche [+] du clavier.

Note : Un relevé ne peut concerner qu’un seul enfant a la fois. Dans le cas de famille avec plusieurs
enfants, il faut créer autant de relevés que d’enfants.

1D,



Commandes
LY Ajouter un
relevé
" Créerun
A | relevé modifie
N Créerun
relevé annulé

Copier ce
relevé

Relevé de : nom de famille enfant Prenom Enfant

RELEVE

REIEVé o Entree des domnees dulreleve

Yotre logiciel n'est pas activé, contactez-nous pour l'activer

B.1

115021

B.2 C D E

Date de Jours| Semaines |Frais de garde| Frais non Frais
naissance de pension payes admissibles | admissibles
|F'renom Enfant 002000 [~ | &0 0 500 0 500

Nom de famille, prénom et adresze de la personne qui

a payé les frais de garde

Mam du papeur |F’renom du payeur

Conjaint:  [Mom du conjaint 5l y a liew
B = Sdiesse . |Adresse 1
| vile: Wille
Mettre ce LS - jad
@ relevé ala  ||bods postal | H1A3WS Lluuenec
poubelle Courriel Courriel du papeur
Valider les
données des
releves

I’_‘] Produire les
= ralauie

G- Numéro d'assurance gociale (HAS) de la
personne qui a payé les frais de garde

‘ | [ Refuse de fournir son NLA.S.

H- NEQ ou NAS de la personne qui a fourni les services

Coordonnées de la personne qui a fourni les services

Service de garde

Adresse

il [Augbec

5k 251

_—

Descriptions des champs de données

Entrer le nom de famille et prénom de

’enfant.

La date de naissance (case A)

Le nombre de jour de services qui ont été

offerts (case B.1)

Le montant de frais de garde payé. (case C)
Si on fait retour sur cette case le montant
sera automatiquement rapporté a la case E.

Si on fait TAB sur cette case on peut a ce
moment inscrire le montant de la case E

manuellement.

Le montant de frais admissible (case E)

S’il y a une différence entre la case Cet E
elle sera automatiquement reportée dans la

case (D)

Les informations concernant le parent, nom,

prénom, adresse et numéro d’assurance

social, et le conjoint s’il y a lieu.
Pour enregistrer, cliquez sur la disquette
Sauvegarder, mais si vous ne le faite pas, le
logiciel le fera pour vous dés que vous allez
sur un autre relevé ou que vous quittez le

logiciel.

W

b



Relevé . Entree des donnees du releve

Cas des prestations

Aysieues et artisticues

Les montants concernant les prestations sur la condition physiques et/ou les activités artistiques
ne peuvent étre entrées directement sur le relevé comme les autres frais de garde.

Vous devez impérativement les rentrer dans les colonnes appropriées, dans la liste des relevés

Liste des releves

Sélection des relevés @ Q Rechereche [ Afficher seulement les relevés comportant des eneurs

Parent Enfant Code | Jours |Semaine | Case E | Case C [Fed.]| $ Physique| $ Artistique | Production | Etat Date de I'envoi | Etat envoi par Courriel [«
nomZ prenomz2 noml prenoml R 1650 |0 0.00 £ 2 00000 € 0.00 € 0.00 £ I
Solutions Logistik Logistik Bebe R 20000 2 500.00 2500.00€ 000& 0.00& |cal 3

R aln 100.00€ 100,00 € 0ooE 0.00€ |l




Relevé s Entree des donnees du releve

AljitetdusReleveso

i

Si vous désirez produire ce relevé au fédéral, il vous faudra inscrire le nombre total de jours et
le montant dans la liste des relevés

Liste des releves

Q Q Rechereche [ Afficher seulement les relewvés compartant des eneurs
Etat envoi par Courriel Ancien Mo Belevé | Ancien No Relevé XML Jours [Féd) % F.Garde Féd $ Act_Physique $ Act. Artistique
250 1 500.00 £ 200.00 £ 500.00 £

Date de I'envoi | Courriel
supporti@zolutions-h /

HLs

Sélection des relevés




Les autres types de releves

e

 Si un relevé transmis au ministére comporte des erreurs, vous devez, a partir de ce
releve, cliquer sur ce bouton pour créer un second relevé portant la mention :
MODIFIE.

Ce releve devra étre transmis au ministere a l'aide du fichier portant la mention
MODIFIE.

“  Créerun
relevé modifie

» Si un relevé a été transmis au ministére par erreur, vous devez, a partir de ce
relevé, cliquer sur ce bouton pour I'annuler. Ce relevé portera alors la mention
ANNULE

Ce relevé devra étre transmis a nouveau au ministére a I'aide du fichier portant la
mention ANNULE

L Creer un
relevé annulé

ATTENTION : Ces boutons ne doivent étre utilisés que si les relevés concernés ont déja été

transmis a Revenu Québec !
LD,



Explication des Boutons speciaux

——

Si un relevé comporte des erreurs, celui-ci apparaitra d’une autre couleur dans la liste (en rose) et
les erreurs détectées seront affichées sous I’adresse. Corriger et cliquer sur « valider les données
des relevés » a nouveau. Un relevé erroné ne peut pas étre produit.

Liste des releves

Sélectionner les relevés que I'on veut imprimer, soit tous ou aucun, ou avec ou
sans courriel.

Permet de séparer les noms et prénoms des relevés. (Utile seulement si vous avez
entré le nom et le prénom dans la méme case). S’applique a tous les relevés.

R éparer noms
et prénoms

Permet de copier le montant de la case C a la case E.

S’applique au relevé courant seulement. | Y i' A i




Explication du bouton

La fonction Recherche peut étre utile pour rechercher un ou plusieurs relevés particuliers parmi

'ensemble des relevés.
Cette recherche peut étre simple (comme le nom du parent) mais aussi complexe avec l'utilisation de

jokers.
Un fichier d’aide est proposé pour récapituler I'ensemble des possibilités de cette recherche.

Critére de recherche

Entrez un mot clé puis appuvez zur la touche [Entrée] pour activer la recherche

MHom enfant Prénom entant
R

Frénom parent

Mam parent




Production des releves

.

Voici le module de production des relevés.

Vous devez entrer votre adresse courriel pour le transfert électronique (Pour recevoir votre
confirmation).

<l

L'option 1A vous permet de créer le fichier XML et de I'expédier au Ministére.

L'option 1B vous permet de confirmer la validité de votre envoi de fichier (aprés réception de la
confirmation de Revenu Québec).

L'option 2A vous permet d'imprimer les copies des parents. (Apres confirmation du Ministére)
L'option 2B vous permet de créer un fichier PDF pour vos archives ou pour envoyer par courriel.
L'option 4 vous permet d’'imprimer le Sommaire 24 a faire parvenir a Revenu Québec.

<l

< € «

B | Production des relevés e

Etapes de la production des relevés

otre adresse de courriel (Pour confirmation) :

{Permettre limpression des relevés invalides [ inclure les informations pour le fédéral sur le relevé O
Revenu
éb E3 B3
Qu €Cmm
1A- Service en ligne : Transmission de relevées par 1B : Confirmer que votre envoi est valide (Selon le
Internet courriel de confirmation regu de Revenu Québec)

= A = &

2A- Releve 24 (4 remettre || 2B- Releve 24 (copie PDF [ 4- Sommaire 24 (Faire

au parent} Courriel} parvenir & Revenu Québec) Quitter




Transmission des releves a

Cette procédure est plus simple qu’il n’y parait. Vous pouvez y arriver sans probléme !
. Cliquez sur [1A-Service en ligne]

. (1) Choisir le fichier a transmettre en cochant “Transmission” (le type de fichier determine si vous envoyez un
fichier original ou modifié ou d’annulation). Le nom du fichier a envoyer est inscrit a coté.

. (2) Cliquez ensuite sur “Faire parvenir les fichiers sélectionnés a Revenu Québec”

. (3) Le résultat de la transmission s’affichera dans I'historique

. (4) Des indications sur la transmission en cours s’afficheront dans “Etat de la transmission”

@'F':":—:—:'::i.‘- elevés a Revenu Québec pad

Transmizzion | Type de fichier (uantité | Mom et emplacement du fichier de données
r Original 1 c:hveleve2dhAL-24 2015 SOLUTIONS_LOGISTIE_Original.=ml

Histonque des fichiers envoyés a Hevenu Québec .

ot Date heure | Nombre de relevé | Type de relevé | Etat Type de fichier Log

J'ai recu la confirmation de Revenu Québec
et moh fichier a été accepté.

&t mon fichier a été REJETE |
[Contactez-nous 1]

<))

@J'ai recu la confirmation de Revenu Québec




Vehikication des transmissions

Lorsque vos fichiers ont été transmis et que vous avez regu une réponse de Revenu Québec, vous pouvez

mettre a jour I'état de vos envois.
Dans I'historique des fichiers envoyés a Revenu Québec, vous choisissez le fichier concerné en cliquant
dessus et vous cliquez ensuite sur la coche verte si votre fichier a été accepté, sur la croix rouge dans le cas

contraire

@ Transmission des relevés 3 Revenu Québec b4

Tranzmiszion | Twpe de fichier (uantité | Nom et emplacement du fichier de données
r | Original | 3 | cveleve2d\RL-24_2015 SOLUTIONS_LOGISTIE_Original. xml Faire parvenir les fichiers sélectionnés &
Revenu Québec.

Hiztorique des fichiers envopés a Revenu Québec .

Type de fichier Log

# Lot Date heure | Mombre de relevé | Type de releve | Etat
o '9‘ J'ai regu la confirmation de Revenu Québec
i/

et mon fickier a &té accepté.

J'ai regu la confirmation de Revenu Québec
et mon fichier a été REJETE |
[Contactez-nous 1)

Etat de la transmizsion ..




Vehikication des transmissions

Vous pouvez ainsi suivre directement I'état de tous vos relevés.

Dans la liste des relevés, vous retrouvez I'état ainsi que la date d’envoi du relevé.
L’état du relevé peut prendre plusieurs valeurs :

- rien n'est inscrit dans la case : le relevé n’a pas été envoyé

- envoyeé : le relevé a bien été transmis a Revenu Québec (mais aucune confirmation de
I'acceptation ou du refus

- accepteé : le relevé est valide et accepté par Revenu Québec
- refusé : le relevé comporte une erreur et n’est pas accepté par Revenu Québec

Liste des releves

Sélection des relevés @ Q Rechereche [ Afficher seulement les relevés comportant des ereurs

Parent Enfant Code Jours | Semaine | Case E | Case C [Fed.]| $ Physique | $ Artistique | Production | Etat Date de I'envoi | Etat envoi par Courriel [
nomZ2 prenom2 noml prenoml R 150 |0 0.00 £ 2 00000 € 0.00 £ 0.00 £ I
Solutions Logistik Logistik Bebe R 200(0 2 500.00 2 500.00£ 0.00€ 0.00€ |zl s

R [ 100.00 £ 100.00 £ 0.00€ 0.00€ sl

Ces indicateurs sont importants. lls vous permettront de gérer les relevés avec précision

1D,



Transmission des relevies aux

[DelMEmES

Vos relevés sont maintenant transmis a Revenu Québec !

Aprés confirmation de Revenu Québec de la validité de vos relevés, vous pouvez alors les imprimer (option
2A) ou les transmettre aux parents par courriel (option 2B)

07 Production des relevés b4

Etapes de la production des releves

otre adresse de courriel (Pour confirmation) @

{Permetire limpression des releves invalides! [ Inclure les informations pour le fédéral sur le releve a
Revenu
QUébEC £3 E3
1A- Service en ligne : Transmission de relevés par 1B : Confirmer que votre envoi est valide (Selon le
Internet courriel de confirmation regu de Revenu Québec)

= A = &

2A- Releve 24 (a remettre | 2B- Releve 24 (copie PDF / 4- Sommaire 24 [Faire

SLTTE Courriel) parvenir a Revenu Québec) S




Transmission des releves atx

Cas des prestations physiques et artisticques

Si vous désirez faire apparaitre les montants des prestations sur la condition physiques et/ou des activités
artistiques sur les relevés, vous devez cocher I'option “inclure les informations pour le fédéral sur le relevé”.

Sans cette option, les informations n’apparaitront pas sur le relevé.

87 Production des relevés hd

Etapes de la production des relevés

otre adresse de courriel (Pour confirmation) :

{Permettre limpression des relevés invalides: [ Inclure les informations pour le fédéral sur le relevé ¢
Revenu

Québec e Q\ﬁ

1A- Service en ligne : Transmission de relevés par 1B : Confirmer que votre envoi e=t valide (Selon le
Internet courriel de confirmation regu de Revenu Québec)

= A = &

2A- Releve 24 (a remettre | 2B- Releve 24 (copie PDF / 4- Sommaire 24 [Faire
au parent) Courriel) parvenir 4 Revenu Québec)

Quitter




Transmission des relevies par

Si vous avez opté pour I'envoi des relevés par
courriel, 'option d’envoi par courriel (option 2B) est
trés simple :

1 — Cliquez sur “Exporter” afin de créer les fichiers
PDF qui seront envoyés aux parents (vous pouvez les
retrouver sur votre disque dur sous c:/exports/ )

2 — Vous pouvez modifier le texte type que vous allez
envoyer aux parents avec le relevé.

3 — Enfin, cliquez sur “Envoyer” pour transmettre les
relevés aux parents de facon automatique.

Exportation vers un fichier PDF.

Envoi par coumiel des relevés [PDF attache)].

Mezzage du courriel

Sujet: (Pelevé 24 : pour l'année 2015

Borjour [Parent].
Woici votre relevé 24 powr [Enfant] pour l'année 2019

terci |

[Service]

0%

| _:_{ ] Erwiyer

1D,



Fiels

Tout comme I'état de transmission des relevés, vous aurez aussi I'indication si le relevé a été transmis au
parent par courriel.

Liste des releves

Sélection des relevés Q Q Rechereche [ Afficher seulement les relewvés comportant des eneurs

Parent Enfant Code Jours | Semaine | Case E | Case C [Fed.]| $ Physique | $ Artistique | Production | Etat Date de I'envoi | Etat envoi par Courriel [~
nomZ prenomz noml prenom1 R 150 |0 0.00 € 2 000.0D € 0.00 £ 0.00 £ 1=
Solutions Logistik Logistik. BEbe R 200(0 2500.00 2500.00€ 0.00€ 0.00€ sl T

R ajn 100.00& 100,00 & 0o0e 0.00€ |l




Lransmissiontdu Sommaire 245 =

Enfin, il vous restera a créer le Sommaire 24 et 'envoyer a Revenu Québec.

La création de ce Sommaire se fait directement sur le site de Revenu Québec, lorsque vous cliquez sur
I'option 4.

B 7 Production des relevés b4

Etapes de la production des releves

otre adresse de courriel (Pour confirmation) :
{Permettre lmpression des relevés invalides: [ Inclure les informations pour le fédéral sur le relevé a
Revenu
QUébEC £3 E3
1A- Service en ligne : Transmission de releves par 1B : Confirmer que votre envoi est valide (Selon le
Internet courriel de confirmation regu de Revenu Québec)
2A- Releve 24 (4 remettre || 2B- Relevée 24 (copie PDF | 4- Sommaire 24 (Faire -
au parent) Courriel) parvenir a Revenu Québec) R




Transmission des releves a

Cette procédure n’est a utiliser qu’en cas de probleme
avec la transmission.

Pour diverses raisons techniques, il se peut que votre fichier ne puisse pas étre transmis automatiquement
par le logiciel.

Dans ce rare type de cas, il existe une méthode manuelle pour envoyer les fichiers a Revenu Québec.
Vous devez ouvrir un navigateur web et entrer 'adresse suivante :

http://www.revenugquebec.ca/fr/sepf/services/sgp rl internet/default.aspx

Vous étes maintenant sur le site de Revenu Québec.


http://www.revenuquebec.ca/fr/sepf/services/sgp_rl_internet/default.aspx

Transmission des releves a

Cliquer sur [Accés au service]

Transmission de relevés par Internet

Pour utiliserle [
Inbsihe .

ﬁqllﬂlseﬂle Transmettre les différents relevés par Internet : releves 1, 2, 3, 4,
service 5 &, 7,8 10,11, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 71, 22, 24, 25, 76, 7. 28
et feuillets RCE2, T4A (OAS) et T4E.

A qui s’adresse = Particuliers en affaires (travailleurs autonomes) inscrits aux
le service fichiers des taxes.

Toutes les entités juridigues, par exemple les sociétés, les
sociétés de personnes et les institutions financiéres.

Concepteurs de logiciels.

ditions Avair un numero de préparateur.
d'utilisation

Un fichier doit regrouper des relevés d'un méme type d'envoi,
d'un méme type de relevés et de la méme année.

Puis, cliquer sur [Commencer]

Transmission de fichiers de releves

Le service permet de nous transmettre des fichiers qui contiennent les données des relevés. A compter du
1% janvier 2011, toute personne qui produit plus de 50 occurrences d'un type donné de relevé doit
obligatoirement utiliser ce service.

Si le fichier que vous voulez transmettre dépasse 10 Mo ou que vous avez une connexion Internet 3 basse
vitesse (jusqu'a 56 kbit/s), nous vous recommandons de compresser le fichier.

Si vous constatez des erreurs dans le fichier aprés I'avoir transmis, contactez la Division de 'acquisition
des données électroniques par courriel 3 'adresse edi@mrg.gouv.qc.ca ou par téléphone au
1 866 814-8392.

Veuillez conserver une copie de I'accusé de réception pour vos dossiers.



Transmission des releves a

Ici vous devez entrer le numéro de préparateur que vous avez
obtenu ainsi que votre numéro d'identification.

Renseignements sur le préparateur

Inscrivez les renseignements demandés.

* Champ obligatoire

NMuméro de préparateur™® {MP + & chiffres)

Numérc d'identification TS e | {10 chiffras]

Précédente Suivante



Transmission des releves a

Dans la premiére partie de I'écran, vous entrez les informations pertinentes.

Nom du préparateur : Le nom du service de garde

Nom de la personne ressource : Votre nom

En ce qui concerne la description relative au fichier :

Vous devez choisir

Type de relevé : Relevé 24 ou Relevé 30

Année d'imposition : 2016

Type d'envoi : Fichier original (Pour un fichier de relevés originaux), (Fichier modifié pour un envoi de relevé modifié et
fichier annulé pour un envoi de relevé annulé)

Un fois le tout terminé, Cliquer sur [Suivant].

Renseignements sur le fichier

Renseignements sur le préparateur

Inserivez les renseignements demandés.

* Champ abligataire

Mom du préparateur™ (30 caractiras max.)
Nom de la personne-ressource ® (20 caractires max.}
Numéro de téléphone® (10 ehiffres) DPOStE

Description relative au fichier

Donnez les renseignements deamandés.

Type de ralavd® | Redevi 28 | = |[}
Année dimposition™ 2015 -
Type denvol™ 1 = Fichiar afiginal -

Pushcardareno Survante



Transmission des releves a

Vous devez indiquer a Revenu Québec ou est situé le fichier que
vous souhaitez leur faire parvenir :

Cliquez sur le bouton [Browse] ou [Parcourir] et cliquez sur [Poste
de travail] puis sur [Disque local C:] ensuite [Releve24] et pour
terminer [releve24_2016_original.xml]

Cliquez sur [Transmettre]

IMPORTANT
Une fois le fichier transmis a Revenu Québec, imprimez la page de
confirmation et attendez la réponse de Revenu Québec avant de
procéder a I'impression des relevés. Habituellement la réponse est
rapide, mais elle peut prendre entre 24 et 48 heures.

MNumérg de préparateur
Huméro d'identsfication

Mom du préparateur SOLUTIONS LOGISTE
Mom de la parsonne-ressourcs PHILLIPPE
Humérs de teléphons 5148 G50 1625

Description relative au fichier

Type de releve Relevé 24
Annde d'imposition 2015

Type denvoi 1 — Fichier original
Fichier

Le nom du fichier doit comprendre un maximum de 30 caractéres.

La taille d'un fichier et la vitesse de la connesdon Internet influencent la rapsdité de la transmission. 5i le fichier
dépasse 10 Mo ou gue vous avez une connexion Internet 4 basse vitesse (jusqu'a 55 kbit's), nous vous
recommandons de compresser le fichier (format Z1F).

* Champ cbligatoire

Frcheps™ '

(Eouee])

Important

ASSureZ-wous que vous nous envoyer le bon fichier avant de chquer sur la bouten Tranasmetire, Netez que
vous ne dever pas quitter le senace avant dobtenr 'sccusd de récsption.

Primiene Cosrrager Tnmmtg

W



Releve 24 3 Production desireleveés

Voici une copie des relevés 24 générée par le logiciel. Copie des parents
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Releve 24 3 Production desireleveés

i

Voici une copie des relevés 24 générée par le logiciel, avec les informations fédérales. Copie des parents

SOLUTIONS LOGISTIK
147 nue des Pairbes

I&I A IS L o e P

2 Cokmban, Quates Spacad e

Ek 2p y . .

Dushes hfnn'patmsour[pla‘ngniar\es pour

completer votre declaation au Federal

Durs de garce ol podr lannee - iE]

o2 prenamz - o

adrezsel

viliz1

AlASED

FL-24(H1E1)

Instructions pour remplir la déclamtion de revenus

Four comnalire les condions comant dof sy cediic imgdk powr frea ce gede ¢ enfanis, voyer les inErucicons conoermant s igne &2 cens
BCuEscen SRcwatsn e revenas (TR-LGL

o oax condt dmas e i on relevé pour rempc fennexe © de voire déd e ton de revenus cu de celle

Salwuire parEs e G aos e e

PINE G 8 MmN e i IEerE SR D (RSt SR S R e DRT S T By Dus e Sur e ne Sonne oea
Sof ms ook 2 mplipor T Cu GEnde C e (SETE e 2L G e e e, T e G

Impomant
TEU W T PRI Gl S S UGN TErACe S8 GErd e, SRR DU RSN S ER CSKE @ SSNENE Lt rd Ut STREnE RO L G mE Ey
e da |8 Fwm e o e Sun b Su i garce en e femil e len oo st gl de 5 e

ANTL U SR GRS T TSR S GEEE LT RS DT S T T 8 T3 T S N D T S L
o 1 On W e B T o e e S e g o g

T Lo gmIon & chimni L T S L eSS e e T8 o G s ms e oo & D artice T de Lol mar s seesices ce
ELEE T I

RELEVE I ¢ eaten
B AT Coos L PSKE A Ou GRS rEEvE TETEmE
Frais de garde d'enfants P T | 5 | | |
Mo e n | FEHEI40EE L 000115021
e et ks e o
[ —— [rep— ¥ ¥ [UUYPRN [R—— ———
i e it et | "t
= s : o -
o EHE R B EEEREEEE EE
T oo i — w0 o e e e AN BN L a - H
e e frtrir
pr——a o P
wibel T 2 e 4, o 40 2
AMAzES SOLUTIONS LOSISTIR
147 rus ces PaTDoES 3
m = Colomioan, Qudbec X

== .
IEE.EIE HE o7 —
S e st i
2- Copk du pariculier (Vous devez nolure ces donnees 3 voire déclration de revenus ef consever celfie copk ) |



Releve 30l ¢ Rioductionidesiieleves

Voici une copie des relevés 30 générée par le logiciel. Copie des parents
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Releve 30l ¢ Rioductionidesiieleves

i

Voici une copie des relevés 30 générée par le logiciel, avec les informations fédérales. Copie des parents
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